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APROBAREA EDITIEI IN CADRUL EDI [EI PROCEDURII OPERATIONALE

Operagiunea .= N umele si prenumele ~ Functia / Data Semnitura
0 1 2 - 3 4 I M
1.1 | ELABORAT RANCU ELENA DALINA Inspector scolar 03.11.2018

1.2 | VERIFICAT | NICOLASCU CONSTANTIN Inspector scolar general adjunct 05.11.2018 // é -
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2.1 Editia 1 - - 14.02.2017
22 Revizia 1 - < 20.11.2018

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU
DUPA CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEL PROCEDURII OPERATIONALE
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4. SCOPUL

Scopul acestei proceduri este acela de a:
4.1. Defini modul in care elevii care frecventeazd invitdgmantul profesional de stat si invitamantul
dual pot beneficia de acordarea sprijinului financiar, conform H.G. nr. 951/28.12.2018.
4.2, Da asigurdri cu privire la existen{a documentatiei adecvate deruldrii activitagii.
4.3. Asigura realizarea activitatii procedurale, in conformitate cu normele legale in materie.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplica in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin si reglementeazd modul
de monitorizare a acordarii sprijinului financiar ,Bursa profesionald”, in cuantum de 200 lei pentru elevii
care frecventeaza invatamantul profesional de stat si iInvitdmantul dual.

5.1. Date de intrare:

v' cerinte legale (legi, hotirari de guvern, ordine ale ministrilor, regulamente si metodologii
MEN, adrese ale MEN, hotérari ale Consiliului de Administratie al ISJ] Carasg-Severin,
decizii ale Inspectorului Scolar Generakl etc.) si cerinte reglementate (standarde,
normative aplicabile);

v listele lunare cu beneficiarii Programului national de protectie sociald ,Bursa
profesionald”, transmise de cdtre unitdfile de Invaiamant care scolarizeaza elevi in
invatamantul profesional, inclusiv invatamantul dual,

v solicitari lunare ale unitétilor scolare privind deschiderile de credite pentru plata burselor
profesionale.

5.2. Date de iegire
v' dispozitii bugetare privind repartizarea de credite bugetare catre unititile de invafamant in
vederea platii burselor profesionale;
v" listele lunare cu beneficiarii programului ,,Bursa profesionala”;
v" Raportul anual al CJBP privind impactul indirect al Programului national de protectie
sociald "Bursa profesionala”

5.3. Indicatori de performanta:
v Rezultatul controalelor efectuate de autoritdfile abilitate in ceea ce priveste derularea
Programului national de protectie sociala ,,Bursa profesionald”;
v Numdrul reclamatiilor/petitiilor care vizeaza derularea programului ,,Bursa profesionala”.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Legea Educatiei Nafionale nr. 1 /2011, cu completarile si modificérile ulterioare;
6.2. H.G. nr. 951/28.2.2017 privind Modalitatea de subventionare de cdtre stat a costurilor pentru
elevii care frecventeazd invatamdntul profesional,
6.3 OMEN.CS. nr. 5033/29.08.2016 privind Metodologia de organizare g§i functionare a
invatamantului profesional de stat;
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6.4. OM.E.N. nr. 3554/29.03.2017 privind Metodologia de organizare si funcfionare a invaidmdniului
profesional dual;

6.5. OM.EN.C.S. nr. 5079/31.08.2016 privind aprobarea Regulamentului cadru de organizare §i
functionare a unitdfilor de invatamdnt preuniversiiar,

6.6. Toate prevederile legale actualizate.

7. DEFINITII ST ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor

Sprijinul financiar ,,Bursa profesionald”- se acorda tuturor elevilor care frecventeaza invatimantul
profesional; constd intr-un sprijin financiar lunar de 200 lei, al cdrui cuantum poate fi modificat anual
prin hotarare a Guvernului, la propunerea Ministerului Educatiei Nationale.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
ert.
1. | MEN Ministerul Educatiei Nationale
2. |ISICS Inspectoratul Scolar Judetean Carag-Severin
3. | CAISJCS Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean
Caras-Severin
4. | HCA Hotararea Consiliului de Administratie
5. | IS Inspectorul gcolar
6. | P.O. Procedura operationala
7. | CIBP Comisia Judeteand de monitorizare a acorddrii ,,Bursa
profesionald”

. DESCRIEREA ACTIVITATILOR SI A RESPONSABILITATILOR
8.1. GENERALITATI

8.1.1. Procedura se aplici de catre Comisia Judeteani de monitorizare a acordarii sprijinului financiar
,Bursa profesionald”, desemnata prin decizie a inspectorului scolar judetean.

8.1.2. Sprijinul financiar ,,Bursa profesionald” se acordid in fiecare an scolar, pe perioada cursurilor
scolare, pe perioada cursurilor scolare, a pregatirii practice §i pe timpul pregétirii §i sustinerii
examenului de certificare a calificérii profesionale.

8.1.3. Elevii declarati repetenti la finalul unui an scolar nu beneficiazi de ,,Bursa profesionald™ pentru

anul de studiu din invitdmantul profesional pe care il repetd; Se excepteaza cazurile de repe-
tare a anului scolar din motive medicale.

8.1.4, Elevii declarati repetenti in inva{iméntul liceal, care opteaza pentru continuarea studiilor in

invitamantul profesional, beneficiazi de bursi profesionala.

8.1.5. ,Bursa profesionald“ se acorda pe baza de cerere, formulati de elevul major ori de périntele sau
persoana care exercitd autoritatea parinteasca pentru elevul minor. Cererea de acordare a bursei
profesionale se inregistreazd pentru fiecare an gcolar, in perioada 15 - 25 septembrie, la unita-
tea de invatamant la care elevul este inscris. In situatia inmatricularii dupa inceperea anului
scolar, cererea se inregistreazd in maximum 5 zile de la inmatriculare, iar dreptul de a beneficia
de bursa profesionald se aplica incepand cu luna urmatoare datei la care elevul a fost inma-

triculat.
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8.1.6. Elevii din invatadmantul profesional nu pot beneficia simultan de ,,Bursa profesionald” si de
sprijinul financiar ce se acorda elevilor in cadrul Programului national de protectie sociala ,,Bani
de liceu”, prevazut in Hotdrdrea Guvernului nr. 1.488/2004 privind aprobarea criteriilor st a
cuantumului sprijinului financiar ce se acordd elevilor in cadrul Programului national de
protectie sociald ,,Bani de liceu”, cu modificarile si completérile ulterioare.

8.2. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

8.2.1. Se constituie prin decizia Inspectorului Scolar General, Comisia judeteand de monitorizare a
acorddrii ,,Bursei profesionale” 1a nivelul Inspectoratului $colar Judetean Carag- Severin;

8.2.2. Unitatea de invitaméant transmite, pana in data de 20 ale fiecéirei luni, Comisiei judetene de
monitorizare a acordarii ,,Bursei profesionale”, lista cu elevii beneficiari ai programului
»Bursa profesionald” pentru luna anterioara (Anexa 2);

8.2.3. Comisia judeteand de monitorizare a acorddrii ,Bursei profesionale” verifica listele cu
beneficiarii programului ,Bursa profesionald”, transmise de catre unitdgile de invédtimant si
centralizeaza listele si sumele cuvenite, pe baza solicitarilor transmise de catre unitatile de
invatimant care scolarizeazi elevi in invatamantul profesional de stat. (Anexa 3)

8.2.4. Inspectoratul Scolar Judetean Carag-Severin solicitd, prin compartimentul financiar-contabilitate,
pe baza solicitdrilor transmise de unitdtile de invatimant, fondurile aferente pentru plata
beneficiarilor ,,Bursei profesionale”;

8.2.5, Unitatea de invitimant intocmeste lunar lista cu beneficiarii si cu sumele cuvenite si solicitd
fondurile aferente de la Inspectoratul Scolar Judetean Carag- Severin;

8.2.6. Unitatea de invatamant efectueaza plata, prin compartimentele cu atributii in acest sens, direct
catre elevii beneficiari ai sprijinului financiar ,Bursa profesionald”, pe baza listelor lunare
intocmite.

8.3. RESURSE NECESARE
8.3.1. Resurse materiale
- rechizite de birou;
- calculatoare, imprimante, copiatoare, telefon, fax;
8.3.2.Resurse umane
- inspector scolar general,
- inspectori scolari generali adjuncti,
- inspectori gcolari,
contabilul sef al 1SJ C-S
8.3.3. Resurse financiare
- conform bugetului anual de venituri si cheltuieli aprobat de M.E.N.
8.3.4. Resurse informationale
o, - baze de date privind legislatia aplicabila
— - colectia Monitorul Oficial al Roméniei
- listele cu beneficiarii sprijinului financiar ,.Bursa profesionald”, transmise de citre unititile
de invatamant care scolarizeaza elevi in invatamantul profesional

8.4. CONDITII DE SUSPENDARE/INCETARE A ACORDARII ,,BURSEI PROFESIONALE”

8.4.1. Bursa profesionald nu se acorda pe o perioada de o luna dacd elevul inregistreazd mai mult de
10 absente nemotivate in luna precedentd. Aceastd sanctiune nu se aplicd in cazul absentelor
inregistrate in ultima lund a anului scolar anterior.

8.4.2. Bursa profesionald nu se acorda pe o perioadi de 3 luni calendaristice din semestrul al II-

lea al anului scolar in curs, in cazul in care elevul a comis abateri disciplinare grave, care
conduc la scidderea mediei la purtare sub nota 7 in semestrul I al anului gcolar in curs.
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8.4.3. Bursa profesionald nu se acordd pe o perioadd de 3 luni calendaristice din semestrul I al
anului gcolar urmitor, in cazul in care elevul a comis abateri disciplinare grave, care
conduc la scaderea mediei generale la purtare sub nota 7 in anul scolar precedent.

8.4.4. Abaterile mentionate la alin. (2) si (3) nu se referé la scdderea mediei la purtare din cauza
absentelor nemotivate pentru care se aplicd sanctiunile precizate la alin. (1). Nu se
cumuleazi absentele de la o luna la alta.

8.4.5. Decizia de retragere a bursei profesionale in situatiile prevazute la alin. (1) - (3) se aplica
de director, la propunerea Comisiei de monitorizare a acordérii bursei profesionale.

8.4.6. Acordarea bursei profesionale inceteaza la pierderea calitdtii de elev, conform prevederilor
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unititilor de Invatdmant
preuniversitar.

. RESPONSABILITATI

9.1. Inspectoratul Scolar Judetean Caras- Severin
In realizarea activitatilor procedurii, Inspectoratul Scolar Judetean Carag-Severin are urmitoarele
responsabilitati:

e Este ordonatorul de credite secundar;

o Constituic Comisia judeteand de monitorizare a acorddrii ,,Bursei profesionale”, comisie
desemnatd prin Hotdrdrea Consilivlui de Administragie al Inspectoratului $colar Judetean
Caras- Severin ¢i Decizia emisd de Inspectorul Scolar General;

e Cere fondurile aferente de la M.E.N., pe baza solicitdrilor transmise de catre unitifile de
invitdmant care scolarizeaza elevi in invitimantul profesional de stat.

e Repartizeaza unitdfilor de invitiméant fondurile pentru finantarea ,Bursei profesionale”,
fonduri primite de la bugetul de stat, prin bugetul M.E.N.;

e Decide activitati de modificare sau completare a procedurii;

e Decide nivelul de vizibilitate publicd a procedurii.

9.2. Comisia judeteani de monitorizare a acordarii ,,Bursei profesionale”
In realizarea activitdtilor procedurii, Comisia judeteand de monitorizare a acorddrii ,Bursei
profesionale”, desfisoard urmatoarele responsabilititi:

e primeste de la unitdfile de invafdmant gi centralizeaza listele cu potentialii beneficiari ai
Programului national de protectie sociald "Bursa profesionald" si sumele estimate a fi
acordate, cu detaliere lunard, pand in data de 20 ale fiecarei luni pentru luna
anterioars;

¢ centralizeaza numarul potentialilor beneficiari ai Programului national de protectie sociald
"Bursa profesionald" la nivelul judetului, cu detaliere lunard, pe medii de rezidentd al
scolilor (rural/urban), pe sexe (feminin/masculin);

e centralizeazi lunar situatiile primite de la nivelul unitdtilor de Tnvdfdmant privind sumele
solicitate pentru plata bursei profesionale pentru luna anterioard, aldturi de lista
beneficiarilor bursei profesionale si a elevilor care nu primesc bursa profesionald,
precizandu-se si motivul neacorddrii acesteia,

o transmite cédtre Centrul National de Dezvoltare a Invdtdmantului Profesional si Tehnic
(CNDIPT), pana in de 25 ale fiecarei luni pentru luna anterioard, Situafia beneficiarilor
Programului national de protectie sociald "Bursa profesionala" in anul scolar 2018-2019,
luna anterioara.

e colecteaza Rapoartele anuale ale unititilor de invatamant privind impactul social direct al
Programului national de protectie sociald "Bursa profesionald";
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e in primele 3 sdptdmani, dupd finalizarea anului scolar, intocmeste Raportul anual privind
impactul indirect al Programului national de protectie socialid ""Bursa profesionali

¢ Transmite cdtre Comisia nationald pentru monitorizarea acordarii "Bursei profesionale” din
cadrul Ministerului Educatiei Nationale Raportul anual al judetului Caras-Severin privind
impactul social direct al Programului national de protectie sociald "Bursa profesionala";

e Face public pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin, www.isjcs.ro,
Raportul anual al judefului Caras-Severin privind impactul social direct al Programului
national de protectie sociald "Bursa profesionald” , in termen de cinci zile lucrdtoare de la
finalizarea anului scolar;

10. INREGISTRARI ANEXE
Cod anexi Denumire Nr. ]?uravta"
pagmi pastrarn
Anexa 1 Adpresd de inaintare listd beneficiari ,, Bursa profesionald” | 5 ani
A J?istva cu i:’le\iii beneficiari ai bursei profesionale din unitatea de i 5 ani
invd{dmdnt in luna.....
Lista finald cu elevii beneficiari ai bursei profesionale din 5 ani
Anexa 3 . S o 1
judetul Caras-Severin in luna.....
Adresd solicitare fonduri pentru plata sprijinului financiar 5 ani
Anexa 4 . < 1
., Bursa profesionald
11. CUPRINS
Numairul Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pagina
componentei in
cadrul
procedurii
operationale
1. Lista responsabilitatilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei in cadrul 1
editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 1
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau dupa caz, revizia din | 1-2
cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul 2
5. Domeniul de aplicare 2
6. Documente de referinti 2
7 Definitii si abrevieri 2-3
8. Descrierea activititilor si a responsabilitétilor 3-6
9. Inregistrdri anexe 6
10. Cuprins 6
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Anexa 1 la Procedura operationald privind monitorizarea acorddrii - sprifinului financiar ,,Bursa profesionald” in cadrul

Inspectoratului Scolar Judetean Carag-Severin, in anul scolar 2018-2019, COD DCIS-MAE-03

Antetul unitatii de invatamant
Nr. de inregistrare la unitatea de invatimant

Citre
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN

Comisia judeteand de monitorizare a acordérii ,,Bursei profesionale”

Vi inaintdm Lista beneficiarilor pentru acordarea sprijinului financiar ,,Bursa profesionala” pe anul scolar
e ode da e i eee e In conformitate  cu
prevederile H.G. nr. 951/2017.

Mentionam ci elevii care frecventeaza invitamantul profesional de stat gi care solicitd acordarea ,,Bursei
profesionale” au fost completate si inregistrate cererile, la secretariatul unitatii de invatimant.

Am luat la cunostintd faptul cd nerespectarea prevederilor legale in ceea ce priveste modalitatea de
acordare a sprijinului financiar ,,Bursa profesionala” atrage dupa sine raspunderea disciplinard, civild sau penald,

in functie de gravitatea faptei.

DIRECTOR, Membrii Comisiei de acordare a ,,Bursei profesionale”
Nume gi prenume........................ Nume gi prenume Semnitura
SETANAHTE .o s s B B A

LS
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